5- Gem.Gruppe

Spezialisten flr
den Non-Profit-Bereich

Kurzanleitung
fiir den Umgang mit den Simba Web-Kassenbuch (auch fiir EKV-Abrechnungen nutzbar)

1. Anmeldung im Internet: Homepage von StuFi aufrufen: https://www.gem-gruppe.de
2.

Gem=GruPpe Uberuns  Leistungstibersicht ~ Team &Karriere  Akademie  Service Q

i

3. Link,Online Dienste” auf Homepage auswahlen

-

Wir sind die Spezialisten fur den
Non-Profit-Bereich

4. Auswahl,Simba Portal treffen:

Online-Dienste

Lohndokumente Fernwartung

Meine Lohndokumente > Fernwartung >
Im Portal "Addison OneClick - Meine Lohndokumente" Fernwartungssoftware fiir Sereen-Sharing und
stehen Thnen alle laufenden Lohndokumente zur Dateitransfer.

Verfigung. Weitere Informationen

L] L]
Simba DokuCenter Simba Portal
Simba DokuCenter Login > Simba Portal Login >
Verknipfung digitaler Belege mit der Anmeldung Webkassen.

Finanzbuchfiihrung und Austausch von Dokumenten

und Auswertungen.
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5. Anmeldung mit E-Mail-Adresse und Kennwort:

= Simba Direkt Portal
Im a Mandanten-Bereich
SOFTWARE

E-Mail: |
Passwort: |

L] Anmeldezeit verlangemn

6. Nach der erfolgreichen Anmeldung, wahlen Sie bitte den Punkt ,Web-Kassenbuch” aus:

Hmesrorsiees mEnesE 2

<« c @ @ @ httpsy//portal.simba.de/mandant/ui
E Erste Schritte Dr. Steinmetz und Fied... @ Gem-IT - Gem
em.Gru

Ubersicht

@A Ubersicht

Web-Kassenbuch ) i ) A
Willkommen im Mandanten-Bereich des Simba Portals!

' Einstellungen Wir begrigen Sie herzlich im Namen Ihrer Kanzlei.
Hilfe & Support Im Simba Direkt Portal finden Sie als Mandant eines Steuerberaters bzw. einer Ste
Dies konnen einzelne oder mehrere Web-Kassenblcher sein, eine einfache mode

Auswertungen aus der Kanzlei fir Sie usw.

Viel Erfolg bei der Anwendung der Simba-Module, die Ihnen die Kanzlei bereitgest
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Bitte wahlen Sie lhre Kasse aus, die Sie bearbeiten mochten:

Kasse

[&]]

Kasse 1600

7. Das Kassenblatt der Webkasse (EKV Blattes) 6ffnet sich. Als erstes erfassen Sie bitte ihren Kassen-

Anfangsbestand. Hier ist es zwingend erforderlich, diesen mit dem aktuellen Kassenbestand in Simba

abzugleichen! Eine nachtrigliche Anderung ist nicht méglich!

8. Dann sehen Sie lhren Kassensaldo und Ihren Tagessaldo.

+ Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung [ Kassensturz  #81 Freigabe/Ubermittlung

\{

Kassensturz 25.08.2020 bis 25.02.2021

Scheine Minzen

RINE x 7€ x

666,35 €

9. Mit der Funktion ,Neue Bewegung“ erfassen Sie Ihre Ein- bzw. Ausgaben:

+ Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung B Kassenstur
Neue Bewegung

Datum 25.02.21

Belegnummer 80
Einnahmen | | Ausgaben

Konto/Kontokorrent
Kostenstelle

Kostentrager

OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext \
\ & Beleg anhangen

Abbrecnen aurcien | [

Als ersten Schritt erfassen Sie bitte das
Belegdatum.

Dann vergeben Sie eine Belegnummer oder
Sie lassen diese automatisch vom System
hochzdhlen (=Einstellungen).

Jetzt erfassen Sie die Einnahme oder
Ausgabe.

Dann wahlen Sie das entsprechende Konto
aus.

Ggf. andern Sie den Buchungstext ab und
hdngen einen Beleg an.

Auch eine Aufteilungsbuchung kann erstellt
werden.

Speichern, dann kénnen Sie den nachsten
Beleg erfassen.

666,35 €
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10. Stapelverarbeitung

+ Neue Bewegung @y Stapelverarbeitung ‘ E Kassenstui

Stape|verarbeitung

6 Belege im Stapel v erenrinaen & Belegstapel

L4¢
[9°]

Ab sofort steht eine alternative
Erfassungsmethode im Web-Kassenbuch zur
Verfligung: Sobald Sie einige Belege zum
Erfassen im Kassenbuch vorliegen haben,
koénnen Sie diese als Stapel ins Kassenbuch
Ubernehmen und die zugehorigen
Bewegungen nacheinander erfassen. Die
Belege werden im Rahmen dieser
Stapelverarbeitung automatisch mit der
jeweiligen Kassenbewegung verknupft.
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+ Neue Bewegung @& Stapelverarbeitung B Kassensturz ) Freigabe/Ubermittlung

Stapelverarbeitung @ Q 1 vont — |4  AutomatischerZoom v

#x PENNY -MARKT GnbH xex
Noch 6 Belege K
erfassen M Oberspringen & Belegstapel
Penny Lebensmitteleinkauf 2020 pdf

UL Nr.: DE202748117

Datum 25.02.21

=

B PVOWBO® @O OWD

BAERCHEN-SCHLAHI
Belegnummer 80 Sonntagshrtichen
2 Sthox_ 0,15
"OSEN UETCHEN
Einnahmen Ausgaben Laugenstange
25tk x 0,29
LAUGENBUTTERECK
Fairtrade Rosen

a
VOLLMILCH 3, 8%
Kostenstelle Milran Gewlrzqua

N QOO ONR) LD

Konto/Kontokorrent

—eNEO o0 o=

‘

I3

Kostentrager
Froop 4 St. 1,00
il ter Froop Erd

X b
Froop 4 St. 1,00

OP-Ausgleichsinfo Miller Froop Pf
25tkx 0,29
Buchungstext Froop 4 3t. 1,00
Corny Miisliriege
2 5tk x 0,97

Ny wpp—moe -2 oo odo

O
RIS

EH Skonto Corny Riegel
PENNY Sonnenmais
POPCORN SUESS

Mon Chéri
Abbrechen Auftetlen W HARB. RIESEN ERDB

Movenpick Cafe

SUMNE ER
EUR
AR

BE8E58YT B8 BR &
CEEEEE EX D" ONE OEEEE ©OC o

@O Eo o9

\

Y

Geg. BAR
Riirkanld RAR

11. Sollten Sie versehentlich eine Buchung falsch erfasst haben, kénnen Sie diese wieder |6schen:
Buchung anklicken und 16schen

1.000,00 €

09.10.2019 61 6355 Gartenpflege 10 Kita

200,00 € - - -

Gartenpflege -

0001150892-Handout fiir Webkassen bzw. EKV-Abrechnungen
(5]



Gem.Gruppe

12. Bitte beachten Sie:

Bei Verwendung der Web-Kasse als EKV-Abrechnung muss als letzte Buchung des Monats die Differenz zu
lhrem gewdhrten EKV als Einnahme gebucht werden. Das Gegenkonto ist lhre EKV-bzw
Kontokorrentkonto.Nr.:

<+ Neue Bewegung @& Stapelverarbeitung B Kassenstur

/ Neue Bewegung

Datum 25.02.21

Belegnummer 80

Einnahmg 150,00

Konto/Kontokorrent | 70001 SEPA-Lieferand]

Kostenstelle /

Kostentrager

OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext SEPA-Lieferant
g Skonto

& Beleg anhangen
Abbrechen Aufteilen m

/

Nur somit stellen Sie die Auszahlung neuer Geldmittel auf lhr Bankkonto sicher.

Nach der gespeicherten Buchung sehen Sie wieder lhr Anfangs-EKV-Guthaben —siehe Tagessaldo.
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13. Kassensturz: Es besteht die Mdoglichkeit, die gezdhlten Bargeldbestdnde zu erfassen:

+ Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung B Kassensturz

Kassensturz 1
Scheine Minzen
sooe x [ ] 26 x
200€ x 1€ x
100€ x 50 Cent x
B0€ x 20 Cent x
20€ x 10 Cent  x
10€ x 5Cent x
E€ x 2Cent x
1Cent x
0.00€ 0.00€
Motizen:
Gesamtsumme:
Saldo Kassenbuch: 666,35 €

Differenz:

14. Ausdruck des Kassenblattes

A) Rechts oben neben dem Kassensaldo sehen Sie den Drucker

Kazsenszaldo

996,50 € ’

Q

T & & F &

B) Bitte den korrekten Zeitraum erfassen und den Haken entfernen, es erscheint dann das vorldufige (noch

nicht freigegebene) Kassenblatt:

Kassenbericht drucken

Druckvorschau

Gewahlte Bewegungen fur Druck:

Von: | B 011119

Bis | £ 0811190

D nur freigegebene
Bewegungen drucken

Layout: Ubersicht v

Format: Hochformat
* Querformat

SollfHaben farbig drucken:

s

Kassenbericht
P 01113013-08.41 201
Wandint  Mustemasdart

Hanse 180y
Erstalfam:  03.112013 um G33 Une

Evabired | Kot Buchungetnst Belegranmes | Eabmenind| Rusgubenin® | UStind | Utin® ] Hassensindiad
Bucgane.
aum
Wastaeriag g
0112010 | Ausiknien Fategets | e o 505 w0 )
Parsona 1ATD)
Summen [ 380 Hassensndbestand 55,10
e aczats Dot et
RV SR R ——— et ten 1 Fassaniari st it S0
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15. Wenn Sie Ihre monatliche Kasse — bzw. EKV-Abrechnung fertig gestellt haben und sich abmelden, erscheint
folgende Meldung:

Wirklich abmelden?

Achtung:
Es sind noch nicht freigegebene Kassenbewegungen im aktuell gedffneten Kassenbuch
"Kasse 1600" vorhanden. GoBD (Rz 48) fordert das tagliche Festhalten von

Kasseneinnahmen.

Machten Sie dennoch das aktuelle Kassenbuch schliefien?

Abbrechen Abmelden

Bitte ignorieren Sie diese Meldung und bestatigen den Abmelde-Button! /

Generelle Anmerkung zu den Kassen gem. den GoBD:

- Keine Buchung ohne Beleg; ggf. einen Handbeleg ausstellen

- Das Datum ist der Entnahme- bzw. Einlagezeitpunkt aus der Kasse
- Kassen kdnnen niemals Minusbetrage aufweisen

- Kassen sind taglich zu fiihren

Fiir Rickfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfligung:

Gem IT
Nadine Kalipke, Tiedenkamp 27, 24558 Henstedt-Ulzburg
Tel. 041 93-98 63 289, n. kalipke@gem-gruppe.de
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